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	Coatepeque, 19 julio de 2021






Licenciado
Víctor André Mérida Castillo
Jefe de personal
Los 3 Hermanos 
Ciudad 


Licenciado Mérida:

Desde hace 15 años de labor en esta empresa, he tomado la decisión de renunciar al cargo que se me asignó.

Mi renuncia obedece a que me ha llegado una mejor opción de trabajo. 

Agradezco por su fina amabilidad y el respeto hacia mi persona, también por brindarme la oportunidad de poder ser parte de su empresa y el poder convivir con los demás empleados y me siento orgulloso de haber adquirido mi experiencia laboral en esta empresa.


	Atentamente,



	Angel Mazariegos	
CONTADOR GENERAL
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Coatepeque, 19 de julio de 2021




Señor 
Patricio Castillo 
Propietario 
Tel: 5897-3621
Coatepeque, Quetzaltenango 

Señor Castillo: 

Le comunico nuestro total desagrado con el servicio de su empresa, ya que el pedido por parte de mi empresa ha sido entregado con tardanza, generando problemas con la elaboración de nuestro producto. 

Informándole también que mi producto fue entrega sin la respectiva etiqueta del sello, lo cual genera sospechas a mi empresa por que pueda ser que el producto este vencido. 

Por lo tanto, desde este momento damos por terminadas las relaciones comerciales con su empresa, y a la vez se le hace saber que pueden ir a recoger el producto a nuestras instalaciones ya que no serán cancelados. 


Atentamente, 


[bookmark: _GoBack]
Angel Mazariegos 
Propietario
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	Coatepeque, 20 de julio de 2021


Licenciado 
Roger Mazariegos 
Gerente General 
Banco de Trabajadores 
Quetzaltenango 

Licenciado Mazariegos:

Debido a que se aproximan las fechas de convivios, me es grato comunicarle que contamos con ofertas en nuestros productos y servicios, la cual se dedica a la venta de todo tipo de café y postres. 

5 cafés simples (5 champurradas)
5 moccas (5 hotcake) 
10 Cappuccinos (5 tartas de fresa)

Y en la compra de 20 cappuccinos se le regalara 10 más. Adjuntando 15 tartas de fresa y durazno. 

Esta oferta es válida a partir del 15 de noviembre hasta el 20 de diciembre.
Si desea comunicarse con la empresa llamar al PBX 5925-7036
	
		Atentamente, 

Angel Mazariegos
Propietario



MODAS Y MÁS
36 calle 9-27 zona 6
Teléfono: 4598-7548
Coatepeque, Quetzaltenango




Coatepeque, 20 de julio de 2021 





A nuestros apreciables clientes y proveedores:

Les invitamos a partir del día 25 de agosto a partir de las 6:00 PM, a la re apertura de nuestra empresa, la cual será en la misma dirección.

Habrá grandes ofertas y sorpresas. Los esperamos con alegría.

Seguiremos laborando en los horarios acostumbrados y no habrá cambio en los días de recepción de facturas y pagos de contraseñas a proveedores 



Atentamente,



Angel Mazariegos
Gerente de Ventas
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