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Carta de Notificación 

Librería  

BELEN 

11c 6-50 z-1 

Ciudad de Guatemala, Guatemala 

Guatemala  

                                                       Guatemala, 17 de agosto 2021 

 

Señor 

 Juan Gallardo 

Jefe de cobros  

Librería  “BELEN” 

Ciudad de Guatemala 

 

Señor Gallardo:  

Al recibir su carta de cobro de fecha  09 de agosto  en la cual nos exige el pago de su factura No.00105, asumo 

que usted no ha sido informado de las nuevas normas comerciales que nuestra empresa ha fijado en los 

últimos meses, y me permito notificarlas en esta oportunidad. 

Debido a la situación económica actual, hemos decidido que todos nuestros pagos se harán con 45 días 

crédito, exceptuando el de los productos importados, que serán efectuados a 90 días plazo. 

Le ruego transmitir   tal disposición a quien corresponda en su empresa, ya que su próxima  contraseña de 

pago será emitida según estas normas, 

 

Atentamente,  

 

Juan José López 

Juan José López 

Jefe de Contabilidad  

 

JL/S. Monzón  



Carta de conformidad  

Librería  

BELEN 

11c 6-50 z-1 

Ciudad de Guatemala, Guatemala 

Guatemala  

                                                       Guatemala, 18  de agosto 2021 

 

Señor 

Juan Francisco Gallardo  

Jefe de Contabilidad 

Librería  “BELEN” 

Ciudad de Guatemala 

 

Señor Gallardo:  

Por conceptos expresados en su carta fechada 09 de agosto, nos hemos  enterado que los motivos que 

originaron la demora en el pago de nuestra factura No.00105, nos obedecen a una anomalía sino a un 

cambio en la política de pago de su empresa. 

 

Comprendiendo las razones expuestas, aceptamos extender el plazo de su crédito a 45 dias, de lo 

cual hemos tomado nota. 

 

 

Atentamente, 

 

Juan Gallardo 

Juan Gallardo 

Jefe de cobros  

 

 

JG/S. Monzón  



 



 


