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CLASES DE SOBRES Y HOJA MEMBRETADA

Sobres engomados: Hay que humedecer la solapa
para pegarla, lo que se realiza bien con la lengua bien
con una almohadilla humedecida. La solapa tiene forma triangular
constituyendo éste el sistema clasico de cierre.

Sobre oficial o tamano oficio: este mide 24 cm X 10.5 cm, esta
indicando para la correspondencia oficial y es al mismo tiempo el
de mayor uso comercial.
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Sobre cuadrado: Es util basicamente para tarjetas y
correspondencia diplomatica; normalmente mide 12.5
cm x 155 cm pero puede utilizarse en medidas :
especiales, segun su tamafio de tarjeta o documento  “Edfio WS
que ese envira.
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Sobre lacrado: Cuando se envian documentos muy importantes
qgue unicamente el destinatario debe leer, puede lacrarse el sobre,
poniéndole una laca especial, o bien firmando y rayando los
bordes de cierre, ya que si fuese abierto, las lineas no volverian a
unirse de la misma forma. Este sobre se utiliza para el envio de
correspondencia confidencial.
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