
COMO ORGANIZAR 
ARCHIVOS EN 
NUESTRAS CARPETAS
NOMBRE: EDGAR JAVIER HERNÁNDEZ CUMATZ

PROF: DAGOBERTO CUÁ



Podemos hacerlo de la forma clásica que es: abriendo nuestra carpeta, dando clic derecho en una 

parte en blanco, nos abrirá una pestaña como la primera imagen, luego de esto le daremos en donde 

dice “ver” y podremos elegir de que forma queramos ver nuestros archivos en las carpetas



SI ELEGIMOS LA OPCIÓN DE “ICONOS MUY 
GRANDES” SE VERA DE ESTA MANERA



SI SELECCIONAMOS LA OPCIÓN “ICONOS 
GRANDES” SE VERA DE ESTA MANERA



SI SELECCIONAMOS LA OPCIÓN “ICONOS 
MEDIANOS” SE VERA DE ESTA MANERA



SI SELECCIONAMOS LA OPCIÓN “ICONOS 
PEQUEÑOS” SE VERA DE ESTA MANERA



SI SELECCIONAMOS LA OPCIÓN “LISTA” SE VERA 
DE ESTA MANERA



SI SELECCIONAMOS LA OPCIÓN “DETALLES” SE 
VERA DE ESTA MANERA



SI SELECCIONAMOS LA OPCIÓN “ICONOS” SE VERA 
DE ESTA MANERA



SI SELECCIONAMOS LA OPCIÓN “CONTENIDO” SE 
VERA DE ESTA MANERA



OTRA FORMA MAS RÁPIDA DE CAMBIAR EL TAMAÑO DE 
NUESTROS ARCHIVOS SERIA DANDO CLIC IZQUIERDO EN 
UNA PARTE EN BLANDO DE NUESTRA CARPETA Y SIN 
SOLTAR LE DAREMOS: CTRL Y DESLIZAREMOS LA RUEDITA 
DE NUESTRO MOUSE


