¢En qué nos puede ayudar
un paquete de ofimatica?

Entre las ventajas de la ofimatica cabe
destacar que, esta aplicacién de la
informatica a las labores y técnicas de
oficina, tiene fines de perfeccionamiento,
optimizacidon y mejora del trabajo, asi
como de todas las operaciones
relacionadas.

Problemas complementarios de

Windows

X

Reporté fallos en programas como Word,
Excel y demas programas de ofimatica en
Windows 11. En el procesamiento de
imagenes y las animaciones puesto que
éstas se cuelgan y congelan al hacer
determinadas acciones en estos programas

EJEMPLOS:

Algunos procedimientos y
herramientas ofimaticas son:

Ejemplos:

Word: Es un procesador de textos. Se utiliza para redactar y darle
formato a cualquier tipo de texto. También pueden realizarse otro
tipo de cosas, como paginas web.

Excel: Su funcidn principal es la hoja de célculo, alli se pueden
crear archivos de, por ejemplo, facturas, llevar el control de un

\

Procesador de textos estado de cuenta, elaborar estadisticas y demas.

Base de datos

Utilidades como la
calculadora,
notas,entre otros.

Access: Es una herramienta de gestion de bases de datos. Aqui se
puede controlar un inventario, llevar un registro de libros y otras
acciones similares.

Power Point: Es el programa ideal para desarrollar presentaciones.
Es ideal para acompafiar discursos. Se pueden insertar
imdgenes, sonidos, videos y demas.

Paquetes informaticos Outlook: Sirve para administrar el correo electrénico. Incluye

tales como Microsoft
Office o algunos otras.

ademas la posibilidad de llevar control de una agenda con
calendario.

Avast y Nod32 antivirus: El enfoque principal de ESET es

Programas de antivirus el antivirus, y utilizan varias técnicas para asegurar que los

escaneos de malware sean rapidos y eficientes. Avast utiliza mas
tecnologia estandar, pero ofrece proteccion frente a una gama mas
amplia de amenazas de ciberseguridad.
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