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SEGUNDA UNIDAD

INIDICE GENERAL - INDICE DE CUADROS

MANERAS DE PERAPARAR UN INDICE

Letra, forma: Mixta -letras y nUmeros-:

En este tipo de indices se emplean numeros romanos y arabigos, asi como
letras mayusculas y minusculas.

Los numeros romanos y letras mayusculas, son utilizados para la escritura de
capitulos, titulos o partes de que se compone el trabajo.

Los numeros arabigos y letras minusculas para los subtitulos en un maximo de
seis.

2da forma. Forma Numérica y decimal ardbigo:

Como su nombre lo indica, solo utiliza nimeros arabigo terminados en punto.
Se colocan cuando un tema sobrepasa la cantidad de seis subdivisiones.

Para la estructuraciéon de ambos signos, se utilizan el procedimiento de:
Escalera del indice.



Ejemplo:

indice mixto:

indice General

Introduccion

PRIMERA PARTE

NOTA: Ejemplifica la subdivision de un tema.
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INDICE DE CUADROS

Pagina

o un b WN

Comprende cuadros o tablas estadisticas, las cuales tienen su propio orden
l6gico de colocacién, conforme se realizd la

investigacion.



El titulo debe ser compacto y conciso, debido a que en muchas ocasiones, el
lector estard solamente interesado en tablas o
cuadros estadisticos, Por esta misma razon,

Ejemplo: INDICE DE CUADROS

LISTA DE CUADROS

Cuadros------------ 2 espacios
_____________ 2 espacios
Cuadros Pagina
1 1
2 ________________________________________________ 2

El procedimiento de presentacion es:
Todos los titulos deberdn escribirse con letra inicial mayuscula
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INDICE DE GRAFICAS

La presentacion es igual al indice de cuadros.

Procedimiento de presentacion.

1) Los titulos se escriben con inicial mayuscula

2) Se recomienda abreviar titulos demasiado extensos

3) Las explicaciones, escritas dentro de los graficos o llustraciones, deben
omitirse en el indice.



INDICE DE ANEXOS Y/O APENDICES

Los anexos son colocados al final de la investigacidn. Incluyen materias o datos
gue no pueden ser colocados en ningun otro lugar dentro de la investigacion.
Pueden ir antes o después de la bibliografia.

Algunas veces, a estos anexos les procede una hoja que:

a) Este titulado: ANEXOS
b) Seguidamente puede contener una lista de las partes que conforman los
anexos, escritos en la misma hoja.
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