
 

Programas complementarios de una 

computadora 

 

Programas 

de ofimática 

Programas 

de antivirus 

Programas 

de gestión de 

archivos 

Programas 

de edición de 

audio, video 

e imagen 

Ofimática, a veces también 

llamado burótica,  designa al 

conjunto de técnicas, 

aplicaciones y herramientas 

informáticas que se utilizan 

en funciones de oficina para 

optimizar, automatizar, 

mejorar tareas y 

procedimientos relacionados. 

Ejemplo 

Los antivirus son programas cuyo 

objetivo es detectar y eliminar virus 

informáticos. Con el paso del tiempo, 

los antivirus han evolucionado hacia 

programas más avanzados que 

además de buscar y detectar virus 

informáticos consiguen bloquearlos, 

desinfectar archivos y prevenir una 

infección de estos. 

Ejemplo 

Un administrador de archivos 

es un programa informático que 

proporciona una interfaz de 

usuario para administrar 

archivos y directorios 

Ejemplo 

Son software especializado 

para la modificación y edición 

de contenido multimedia 

(Audio, video e imagen) 

algunos mas complejos que 

otros y se utilizan en ámbitos 

como el diseño gráfico y la 

creación de contenido digital 

Ejemplo 


