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¿Qué es el Sistema Alfabético? 

Es el ordenamiento que se hace siguiendo el orden de las letras del alfabeto de 

los documentos acordando con el nombre del remitente o del destinatario. 

 

Es un sistema de mucha importancia y tiene las siguientes ventajas: 

1. Se basa en secuencia alfabética 

2. Es directo 

3. Es flexible porque se puede utilizar en sistemas pequeños y grandes 


