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Introducción. 

Al momento de redactar un texto es muy importante prestarle atención a la escritura 

correcta de las palabras. Ya que para que nuestro texto sea entendible y exprese 

correctamente el mensaje que queremos transmitir, lo ideal es que todas las palabras se 

encuentren escritas correctamente. Por ello, en la lengua española, existe una gran cantidad 

de normas o reglas generales que nos permiten conocer cómo se debe escribir una palabra.
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Uso correcto de la letra X. 

La letra X es una consonante y es la letra veinticinco del abecedario. Se escribe la 

letra X en: 

❖ Las palabras que inician con el prefijo “ex” y 

“extra”. 

o Expresidente. 

o Extraer. 

o Extranjero. 

o Extraterrestre. 

❖ Las palabras que empiezan con los elementos 

compositivos: “xeno”, “xero” y “xilo”. 

o Xilófono. 

o Xenofobia. 

o Xerografía. 

❖ Las palabras que empiezan con “ex” cuando le sigue la composición “pr” y “pl”. Con 

excepción de: esplendor, espliego y los derivados de estas palabras. 

o Expresión. 

o Explosión. 

o Exprimir. 

o Explicación. 
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❖ Las palabras que empiezan con “exa”, “exe”, “exi”, “exo”, “exu” y “exh”. 

o Exagerar. 

o Exento. 

o Exilio. 

o Exosfera. 

o Exhalar. 

❖ Las palabras que empiezan con “sex”. 

o Sexto. 

o Sexagesimal. 

 

Uso correcto de la letra Z. 

La letra Z es una consonante y es la última letra del abecedario. Se escribe la letra Z 

en: 

❖ Las palabras que terminan en “anza”. 

o Finanza. 

o Tardanza. 

o Panza. 
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❖ Las palabras que terminan con los sufijos “azo”, “azón”, “azgo”, “izo” y “zuelo”. 

o Golazo. 

o Picazón. 

o Liderazgo. 

o Jovenzuelo. 

❖ Los sustantivos abstractos que terminan en “ez” o “eza”. 

o Fluidez. 

o Belleza. 

o Grandeza. 

o Validez. 

o Destreza. 

❖ Los sustantivos colectivos que terminan en “zal”. 

o Cerezal. 

o Pastizal. 

o Zarzal. 

❖ Los infinitivos y la mayoría de las conjugaciones de los verbos que terminan en “izar”. 

Excepto: alisar, avisar, divisar, guisar, improvisar, pisar, precisar, revisar, 

supervisar, televisar, entre otros. 

o Comercializar. 

o Valorizar. 

o Agudizar. 

❖ Se escribe Z seguida de la letra C los verbos irregulares que terminan en “acer”, 

“ecer”, “ocer” y “ucir” cuando están conjugados en primera persona del singular del 

presente indicativo o en cualquiera de las personas del presente del subjuntivo. 

Excepto los verbos satisfacer, cocer, hacer, y los derivados de los últimos dos verbos. 

o Nazca. 
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o Pertenezco. 

o Conduzco. 

o Conozca. 

❖ Los adjetivos agudos (aquellos que tienen acento en 

la última sílaba) que terminen en “az”. 

o Audaz. 

o Eficaz. 

o Capaz. 

 

Escritura correcta de las palabras. 

Palabra con una letra faltante. Palabra escrita correctamente. 

_xito Éxito 

E_coger Escoger 

E_píritu Espíritu 

Satisfa_iones Satisfacciones 

_acrificios Sacrificios 

E_celentes Excelentes 

_ombies Zombies 

A_ión Avión 
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Conclusión. 

Las reglas ortográficas son un conjunto de normas que regulan la escritura y que nos 

permiten escribir de forma correcta las palabras de un idioma, en este caso, el idioma 

español. 

Utilizar la reglas ortográficas al momento de escribir un texto es muy importante, ya 

que nos permiten tener un texto más claro, preciso y ordenado; además, nos permiten 

expresar correctamente la idea o los sentimientos que queremos expresar. Porque con solo 

una letra incorrecta cambia el significado de lo que se quiere decir.
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