Ericksson López 

El archivo de la información

6.1 como crear un sistema para nuestros documentos

Los documentos se guardan en cada uno de estos programas deberán ser “salvados” cada cierto tiempo, para evitar perderlos por algún motivo, se pueden salvar automáticamente con versiones recientes de estos programas.

6.2 uso de UPS

UPS (fuente de poder ininterrumpido por sus siglas en ingles) para que provea al usuario de de tiempo suficiente para salvar la información en caso de apagón eléctrico, son esenciales para una computadora desktop sin embargo para una laptop no hay necedidad.

6.3 como guardamos o archivamos electrónicamente

· Guardar en carpetas: 
1. Normales
2. Subcarpetas

· Carpetas master: función de guía principal
· Subcarpetas: son las divisiones, por ejemplo
· También unidades 
1. Disco duro
2. CD- Rom
3. USB
4. Disquete

· Disco duro: su respaldo es un CD-ROM u otro,
· USB: se debe guardar: estudios, contratos o cualquier otro asunto de suma importancia, su respaldo lo tendrá en la red.







