SIGUIENTE MATERIAL

Actividad #1

Instrucciones

JOSSELYN HERRERA GONZALEZ 5TO BILINGUE

Responda los siguientes cuestionamientos.

¢Qué es el archivo cronoldgico? el archivo cronolégico sirve para archivar conforme
fechas

\aCuéIes son las caracteristicas del archivo cronoldgico? se utiliza para vencimientos

recordatorios y control de pagos.

¢Cémo utilizar un sistema cronolégico para cobros? 1 tarjetero cronoldgico esta
compuesto por 12 guias para los meses del afio y 31 guias para cada dia del afio

Describa con sus propias palabras que es “sistema cronoldgico para
correspondencia?
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