CARTA DE COBRO 
13 calle 9-34 zona 13
Guatemala 	
	
Guatemala 11 de agosto del 2021

Señor 
Jaime Raúl Cifuentes Castañón
Gerente de ventas 

Respetable señor, Jaime Cifuentes Castañón
Por este medio le informo que su negociación convenida con su empresa, a cargo del licenciado José Manuel, jefe de compras se acordó de darle su crédito de 25 días, después de su fecha previa. 

Reconociendo en fallos en cuanto a la fecha de su entrega del pedido, estuvimos dando 15 días extras y a lo acorado, y por lo tanto en esos 15 días no hemos recibido ningún pago, por lo cual se le estará informando una semana antes como su último plazo para hacer el pago efectivo, ya que lo contrario nos veremos en la necesidad de retirarle la papelería de nuestra empresa 

Atentamente 
Pablo Ismael Velasquez 
Pablo Ismael Velasquez 
Jefe de cobros 
P I/ L Velasquez.





Carta de notificación 
Avenida 12-08 zona 10 
Guatemala 

Guatemala, 17 de agosto del 2021 

Señor 
Enrique herrera Chávez
Jefe de cobros 
Empresa Wal-Mart
Ciudad   

Estimado señor: enrique herrera por este medio le informamos que su deuda tiene 30 días naturales de retraso, por esta razón solicitamos amablemente el pago inmediato de dicha deuda, de esa manera usted evitara pagar excelentes por comisiones de retraso, la deuda que está a cobro es la que se estipula en el contrato. 

Atentamente 

José Luis robles 
Jefe de contabilidad 

JL/G. Robles 












Carta de conformidad 
 Helados sarita 
13 calle 8-24 zona 3
Guatemala 

Señor 
Vicente Pérez
Jefe de contabilidad 

Señor Vicente Pérez

Por los conceptos expresados en su carta fechada 14 de agosto, nos hemos enterado que el motivo que origina demora en el pago de nuestra factura. No 8766, no obseden una armonía si no un cambio en la política de los pagos de la empresa.

Comprendiendo las razones expuestas, aceptamos extender el plazo de su crédito de 32 días, del cual hemos tomado nota.


Atentamente

Miguel Orozco Mérida
[bookmark: _GoBack]Miguel Orozco Mérida 
Jefe de cobros   

MJ/O. Mérida.
