Carta presentando a negatividad 
13 calle 8-7 zona 10 
Guatemala 

Guatemala 23 de agosto del 2021 

Señor: juan Carlos Argueta 
Jede de contabilidad 
Empresa imprel

Señor juan Carlos Argueta
Me dirijo a usted para comunicarle que las nuevas reglas del pago son establecidas para la empresa, resulta inacentuadas para nosotros, de una disposición que no consultada a nuestro trabajo, de ninguna manera estamos de acuerdo con darle el plazo su crédito de 35 días sin problemas en el cumplimiento de nuestra empra 

Le agradecería confirmar a la empresa en la disposición del trabajo bajo algunas de estas normas del pago

Atentamente 
Alberto Jiménez días


Carta de cancelando negociaciones comerciales.  

34 calle 2-6 zona 13
Guatemala 

Guatemala 23 de agosto del 2021 

Señor: Elías Manuel Orozco 
Jefe de contabilidad 
Empresa Shalom 

Señor Elías Orozco por medio de esta carta se solicita la cancelación del servicio el cual x un televiso y otras cosas más provisto a su compañía, esto debido a que no utilizamos el servicio con la frecuencia con la que solicitamos hacerlo.
 Le agradecemos x su servicio que nos ha brindado en la empresa Shalom 

Atentamente 
Julio Pérez García 
J.M/P.G







Carta de renuncia 
[bookmark: _GoBack]
Guatemala 24 de octubre 2021 

Licenciado
Maikel Gabriel López
Jefe de personal  

Licenciado Gabriel: 

Reciba un cordial y respetuoso saludo. Sirva la presente para presentar ante usted la renuncia al cargo que ocupo actual mente en esta distinguida empresa.
 
Agradezco todas las oportunidades de crecimiento personal y preparación profesional que se me brindaron durante el tiempo laborado, pero x motivos personales me llevan a tomar esta difícil decisión, que espero que sea tomada de la mejor manera por la dirección de esta empresa. 

Atentamente 

Brandon José Pérez Gonzales 
Secretaria de gerencia 

Gerencia general. 





Carta de oferta 
Empresa rodríguez
11 cale 4-8 zona 20
Guatemala

Guatemala 25 de agosto del 2021

Licenciado 
Hugo morales 
Gerente general 
Guatemala 

Licenciado Hugo: 
Por este medio le solicitamos a su empresa de más rápido desarrollo en Guatemala
Por el cual queremos informarle que uno de los proyectos se encuentra en su fase final son seguros por lo tanto su estructura y elegancia se cumplirá con sus necesidades. Consideramos que el primer nivel es más conveniente para su empresa si usted está interesado comuníquese al teléfono 89635867 le agradezco ante mano su atención.

Atentamente 

Estuardo Guillermo paz 
Gerente de ventas 

EM/G paz
 

  
