
Instrucciones: Hacer un resumen de lo visto en clase. 

  

 ¿Qué documentos podemos agregar en nuestro fichero? 

 

 
Podemos agregar tarjeteros, mapas, planos, revistas, recortes y fotografías 
etc. 
También nos sirve como auxiliar como por ejemplo: ficha de direcciones, 
clientes o proveedores. 
 


