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para crear un sistema de respaldo para mis documentos "se tienen que guardar indicados en cada uno de los programas para que puedan ser, "Salvados "cada cierto tiempo. Para así evitar perderlos por cualquier motivo Versiones recientes de estos programas también tienen la opción de autosave que salva automáticamente la información para evitar perder si por algún motivo la computadora se apagare sin guardada. El une de un UPS es dependiendo de la clase de computadora que se tengas para que provea al usuario de tiempo suficiente para poder salvar la información en caso de un apagón eléctrico. Estos son  casi esenciales para una computadora del tipo desktop, sin embargo, una laptop constituye no grande, puesto q para ese un a necesidad tan grande puesto que estos tienen bacterias recargables. fin, sin que estén conectadas a un enchufe eléctrico. Para guardar y archivar electrónicamente podemos o debemos guardar en las carpetas normales o en las que son subcarpetas, las capptas Master pueden hacer da función de una Como en "Guía Principal " "Mis documentos", ahora las subcarpetas" : serían los divisiones, clientes como ejemplos serios y asuntos también tenemos las Unidades Como : Disco duro, CD-ROM, USB y el Disquete,
