Carta negativa

23 de agosto, del 2021

María Gonzales 
13 calle 9-35 zona 13
Guatemala 
Ciudad de Mixco 
01057
 

Estimada María Gonzales:

Gracias por su reciente solicitud de empleo en nuestra compañía como puesto de secretaria.

Lamentamos informarle que no hay vacantes en su área en este momento. Si bien sabemos que estas noticias son decepcionantes, tenga en cuenta que guardaremos su solicitud en nuestros archivos para futuras vacantes de empleo.

Gracias por su interés en imprenta y litografía Donis 

¡mucha suerte en su búsqueda de empleo! 

Atentamente, 

Madelin Donis 
Gerente de ventas 
5870-6123.
   


CARTA CANCELADO NEGACIONES COMERCIALES 

						
									Cuernavaca, Morelos, a 23 de agosto de 2021

Telefónica del centro


A quien corresponda: 

Dirijo a ustedes la presente carta, para solicitar la cancelación del servicio telefonía e internet en nuestra sucursal ubicada en calle Juárez número 67, que nos han venido presentando hace 5 años.

Lo anterior, debido que a partir del 1 de septiembre cerraremos esa sucursal.

Agradeciendo de antemano su fina atención y su pronta respuesta, le retiro mi más distinguida consideración.

						
							Atentamente
						
						__________________________
						            Juan José Godínez   



























CARTA DE RENUNCIA 

										Guatemala 25 de agosto del 2021

IMPREL TAZ 
13 calle 9-35 zona 13
Guatemala 
Ciudad de Mixco 


Asunto: Carta de renuncia

Estimado: Carlos López 
Jede de contabilidad 

Reciba un cordial y un respetuoso saludo. Sirva la presente para presentar ante usted la renuncia al cargo que ocupo actualmente en tan distinguida empresa.

Agradezco todas las oportunidades de crecimiento personal y preparación profesional que se me brindaron durante el tiempo laborado, aprendizajes que me permitieron consolidar mi perfil técnico y humano; pero motivos personales me llevan a llevar esta difícil decisión, que espero que sea tomada de la mejor manera por la dirección de esta empresa.

Sin más que hacer referencia, y espera de su comprensión y mayor consideración.

Atentamente,

María Pérez
No. 0010
  




















CARTA DE OFERTA 

BOLSA S.A
C/Jazmín, 49
19002 Guadalajara 

									Guadalajara 25 de agosto del 2021

Modas Amalia 
C/ Reyes Católicos, 19
28923 Móstoles (Madrid) 

Estimada señora: 

Próximamente iniciaremos la venta de una nueva línea de bolsas para comercio. Confiamos que en esta nueva gama sea acorde a la línea de su establecimiento.

El producto que le ofrecemos tiene varias presentaciones, ya que se comercializara en distintos tamaños y materiales: en plástico o papel, con impresión o sin ella, con diferentes tipos de asa…. Creemos que con estos productos hemos logrado adaptarnos a las necesidades del pequeño mediano comercio.

Le enviamos el catálogo con los modelos y los precios detallados. No obstante, en breve plazo recibirá la visita de nuestro representante, que le resolverá cualquier duda y le dará a conocer las ventajas y facilidades que nuestra empresa ofrece a los clientes, que como usted, ya han contado anteriormente con nuestros servicios.


	Reciba un cordial saludo 

										BOLSA S.A 

						
												Patricia López Arriaga 
[bookmark: _GoBack]												Directora Comercial. 



























