A QUIEN INTERESE:

Por este medio se hace constar que el sefior; Edgar Ricardo Mansilla Cardoza, trabaja en
“Conquistador Sheraton Hotel”.

Desempefiando el puesto de “Gerente Nocturno” en el departamento de Recepcidn, devengando
un salario mensual de NUEVE MIL BOLIVARES: Inicio su relacién laboral a partir del 24 de Junio de
2,019.

Para el uso legales que al interesado convenga, se extiende la presente constancia en la ciudad de
“Venezuela”, a veintiun dias del mes de septiembre de 2,021.




BANCO CENTRAL
62 avenida 23-24, zona 20
Coatepeque, Quetzaltenango

15 de Julio de 2,021

Maria del Carmen Somoza Cabrera
Jefe de Secretraria y Archivo
Cédula: No. A-7

Estimada:

Durante su permanencia con nosotros, la sefiora Somoza Cabrera desempefié sus funciones con
eficiencia, puntualidad y sentido profesional.

Se Expide este certificado, por solicitud de la interesada, en Venezuela, el veinticinco de febrero de
Dos mil veintiuno.

Lic. Mario Carvajal Mathen
Presidente

Sello



INSTITUTO RAFAEL AREVALO MARTINEZ

Por este medio se hace constar que la sefiora MARIA CESILIA GONZALES PEREZ,
Trabaja en el Instituto Rafael Arevalo Matinez quien desempefia su puesto de docente.

Devenga un salario de TRES MIL QUETZALES, inicio sus labores a partir del aflo dos mil.

Para los usos legales que al interesado convenga, se extienden la presente constancia en 72 avenida 1-38
“Barrio Colombita”. A quince dias del mes de Julio de dos mil veintiuno.

Lorena Lopez
Directora.

DOCUMENTOS BANCARIOS Y OTROS

Giro:
Es un documento bancario utilizado para trasladar cierta cantidad de dinerp, de un pais a
otro, de un banco a otro. Puede extenderse en moneda nacional o moneda extranjera.

Es util para personas que tienen transacciones en otros paises, ya que constituye el sistema
de pago internacional mas barato que se puede utulizar.

EJERCITACION:
EJERCICIO No. 1:  Giro.
- Copie el siguiente ejemplo de Giro.



Ejemplo:

EL CREDITO
C H N HIPOTECARIO No. 34777C
' NACIONAL Guatemala, C.A. 16/07/2,021
Fecha
A FAVOR DE: Perla Gabriela Guzman Alonzo
’ﬂ\ Rogamos a ustedes tomar nota
@@ gue hemos girado a su cargo el
h cheque anotado.
A: BANCO CENTRAL DE LA REPUBLICA
DE VENEZUEALA Agradeceremos cubrirlo.
Venezuela Caracas, CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL
FIRMA AUTORIZADA
FIRMA AUTORIZADA
OTROS:
NOTA DE CREDITOS:

Son Constancias, en las cuales se le hace saber a un cliente de la disminucidn de cierta
cantidad de dinero pagada por él. Por efectos de devolucién y rebajas sobre ventas efectuadas.

Ejercicio No. 2: Nota de Crédito.
- Copie la siguiente Nota de Crédito.

ALMACEN EL CANDADO DORADO
Juan Luis Armas Dubén
72 avenida 4-30 zona 2. Teléfono: 58437031
Guatemala, C.A.

Nota de Crédito No. 473

Lugary fecha: Guatemala, 4 de julio de 2,021

Sefior (es): Godoy & Cia. Ltda. Salama, Baja Verapaz

En esta fecha, hemos ACREDITADO a su cuenta, la suma de: DOS MIL CUATROCIENTOS QUETZALES

EXACTOS. Por el siguiente concepto:

40 quintales de cemento a Q.60.00 c/u TOTAL: Q. 2,400.00

Sirvase anotarlo en sus controles contables.

(f)

Juan Luis Armas Dubdn




VARGAS Y COMPANIA
ﬁﬁ‘ avenida 3-40, zona 1
léfono: (502) 2368-7345
Guatemala, C.A.

NOTA DEDEBITO

Guatemala, mayo 7 de 2,021

Avisamos a usted que hemos DEBITADO de su cuenta lo siguiente:

Cheque No. 743, a cargo del Banco Agricola
Mercantil, sin fondos suficiente. Q.4,000.00

Error en factura No. 87, cantidad anotada de Q. 50.00 +

TOTAL......Q. 4,050.00

A: Hugo Herrera
San Marcos Firma:




