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1. Elija los tamaños de página en Word 

 a) Carta horizontal, O cio Vertical, A4  

Horizontal 

 c) Carta, O cio, A4 

2. Elija los 4 tipos de márgenes 

  

b) Vertical, Horizontal 

  

a) Izquierda, inferior, derecha, horizontal  b) Derecha, vertical, superior, izquierda c) Inferior, 

superior, izquierda, derecha  

3. Elija los 3 medios por los que se puede convertir un  documento al formato 

PDF 

 a) Por medio de ventana de impresión, por  b) Por medio de un programa o app medio de un 

programa o app convertidor a convertidor a PDF, en línea, por medio del PDF, o utilizando una 

herramienta en línea. menú insertar. 

 c) por medio de una herramienta en línea, por 

medio de la opción Guardar como, por medio de 

la con guración de página. 

4. Elija las dos opciones que permite ahorrar tinta en una  impresión. 

a) Con guración de página, escala de grises  b) Borrador, escala de grises. 

c) Botón imprimir, botón guardar. 

 Ayuda 

5.  El siguiente botón de la ventana de impresión permite..  
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a) Elegir la con guración de página  b) Con gurar los márgenes 

c) Elegir una impresora instalada en el equipo 

6.La siguiente ventana pertenece a... 

  

 a) Con guración de tamaño de página  b) Con guración de impresión 

c) Con guración de márgenes 

7.Elija la con guración de página correcta 

  

a) Carta, o cio  b) Superior, inferior c) Vertical, horizontal 

8. Elija la opción del sitio en línea para convertir documentos en formato 

PDF visto en clase. 

 a) www.pdf.com  b) www.nitro.pdf.com 

c) www.smallpdf.com 

9.

 

 

a) Esta sección 

c) Todo el documento Para poder cambiar la con guración de 

página, para que sean de diferente tamaño orientación y márgenes 

dentro del mismo documento, utilizamos la con guración 

  

  b) De aquí en adelante 

10. El objetivo del convertir un documento al formato PDF es..  

 a) Imprimir el archivo  b) Cambiar la vista del archivo 
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c) Proteger y restringir cambios del contenido del archivo 


