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10 Questions
1. Elija los tamafos de pagina en Word
| a) Carta horizontal, O cio Vertical, A4 .b) Vertical, Horizontal
Horizontal
L] c) Carta, O cio, A4
2. Elija los 4 tipos de margenes
H a) Izquierda, inferior, derecha, horizontal H b) Derecha, vertical, superior, izquierda c) Inferior,
[ superior, izquierda, derecha
3. Elija los 3 medios por los que se puede convertirun  documento al formato
PDF
O] a) Por medio de ventana de impresién, por L] b) Por medio de un programa o app medio de un

programa o app convertidor a convertidor a PDF, en linea, por medio del PDF, o utilizando una
herramienta en linea. menu insertar.

| c¢) por medio de una herramienta en linea, por
medio de la opcién Guardar como, por medio de
la con guracién de pagina.

4, Elija las dos opciones que permite ahorrar tinta en una impresion.
| a) Con guracion de pagina, escala de grises L] b) Borrador, escala de grises.
| c) Botdn imprimir, botdn guardar.

@ Ayuda

5 Lo El siguiente botdn de la ventana de impresién permite..
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| a) Elegir la con guracién de paginal_] b) Con gurar los margenes

L c) Elegir una impresora instalada en el equipo

lzdo.: 3cm Dchou: 3cm

Estrecho
Sup.: 1.27cm Inf.: 127 cm
lzdo.: 127 cm Dcho.: 1.27 cm

Moderado

= ~ _
I. Sup.: 2.54cm Inf.: 2.54cm
H lzdo.: 1.91cm Dcho.: 191 cm

Normal
6.La E Sup. 25cm Inf: 2sem | siguiente ventana pertenece a...

L a) Con guracién de tamafio de pagina L] b) Con guracion de impresion

| c) Con guracion de margenes

7.Elija la con guracién de pégina correcta
L] a) Carta, o cio H b) Superior, inferior c) Vertical, horizontal

L]

8. Elija la opcion del sitio en linea para convertir documentos en formato

PDF visto en clase.
| a) www.pdf.com 1 b) www.nitro.pdf.com
L] c) www.smallpdf.com
9. | a) Esta seccion

[ ¢) Todo el documento Para poder cambiar la con guracion de

Aplicar a: | Esta seccion pagina, para que sean de diferente tamafio orientacién y margenes

Esta seccion
De aqui en adelante
Establecer {Todo el documento

dentro del mismo documento, utilizamos la con guracién

[]  b)De aqui en adelante

10. El objetivo del convertir un documento al formato PDF es..
[ a) Imprimir el archivo | b) Cambiar la vista del archivo
L]
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c) Proteger y restringir cambios del contenido del archivo
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