
La estructura de un informe 
formal  
Puede variar según el contexto y el propósito del informe, pero generalmente sigue una 
estructura estándar que facilita la comunicación clara y efectiva de la información. A 
continuación, se presenta una estructura típica para un informe formal:


Recuerda que la estructura específica de un informe formal puede variar según las pautas y 
requisitos de la organización o el contexto en el que se presenta. Es importante seguir las 
directrices proporcionadas y ajustar la estructura según sea necesario para satisfacer las 
necesidades de los lectores y los objetivos del informe.


