
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

n los sistemas operativos existen herramientas que están 

instaladas de forma predeterminada que pueden ayudar a 

realizar algún trabajo específico, dependiendo del sistema 

operativo que se utilice puede variar la forma y las opciones, en 

general podemos mencionar las siguientes herramientas:  

 

 

 Bloc de Notas 

Software que permite realizar la escritura rápida de un 

texto o apunte, de  mucha utilidad para anotar mensajes 

cortos que no requieran diseño de texto pues cuenta 

únicamente con funciones limitadas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

E 



 WordPad 

 

Es el programa preinstalado que permite editar 

documentos de texto, el procesador de palabras básico, 

cuenta con opciones más avanzadas que el bloc de notas 

sin llegar a tener todas las posibilidades de un software 

con licencia, pero que en general es muy útil para editar 

documentos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Calculadora 

Es la herramienta indispensable para realizar cualquier tipo de 

cálculo, en el sistema operativo Windows en sus últimas versiones 

permite realizar la conversión de forma fácil de diversos elementos 

y clasificaciones.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Paint 

Herramienta clásica que permite la edición de imágenes 

con sus herramientas básicas, también es el programa en 

el que se pueden abrir todos los formatos de fotografías 

para poder realizar recortes o modificaciones sencillas.  
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