
 

 

Por	Marie-lou	Valle	
422	palabras	
	

¿Dos	puntos	o	en	pareja?	

	
Los	dos	puntos	son	ideales	para	hacer	pausas,	un	poco	más	dramáticas	que	con	la	coma	y	
punto	y	coma,	pero	menos	rotundas	que	con	el	punto.	
	
Si	 quieres	 hacer	 una	 pausa	 y	 llamar	 la	 atención	 sobre	 lo	 que	 viene	 a	 continuación,	
definitivamente	tienes	que	usar	los	dos	puntos.	
	
Cuando	escribes	dos	puntos	 y	 vas	a	 continuar	escribiendo	en	 la	misma	 línea,	 la	palabra	
que	 escribes	 después	 de	 los	 dos	 puntos,	 va	 con	 minúscula.	 	 Cuando	 lo	 que	 escribes	
continua	en	la	otra	línea,	debes	empezar	a	escribir	con	mayúscula.	

	

¿En	qué	casos	usar	dos	puntos?	
	

! Antes	de	empezar	a	enumerar	una	lista	de	elementos.	
	

Los	nuevos	títulos	son:		
Harry	Potter	y	los	hermanos	de	sangre,	La	mosca	y	el	zancudo,	Los	cuentos	de	Narnia.	
	
Los	colores	primarios	son:	rojo,	amarillo	y	azul.	

	



 

 

! En	los	formularios,	solicitudes	y	otros	documentos,	después	de	escribir	el	título	de	
la	información	que	se	solicita.	
	

Nombres:	
Apellidos:	
Dirección:	
Teléfono:	
	

! Cuando	se	escribe	una	carta,	en	el	saludo.	
	

Estimada	licenciada:		
	

! En	los	escritos	oficiales,	después	de	las	siguientes	palabras:	
	

Expone:	
Declara:	
Suplica:	
	

! Cuando	deseamos	hacer	una	cita	textual,	o	sea,	las	citas	de	palabras	que	han	dicho	
otras	personas.	
	

Como	dijo	Adolf	Hitler:	“Mañana	muchos	maldecirán	mi	nombre”	
	

! Cuando	se	escriben	diálogos	en	un	guion	para	cine,	teatro,	etc.,	después	del	verbo.	
	
Andrés	la	miró	a	los	ojos	y	le	dijo:	espera,	pronto	vendrá.	
	

! Cuando	dos	oraciones	están	relacionadas,	una	es	la	causa	y	la	otra	el	efecto.	
	
Salí	corriendo	y	caminé	mucho:	llegué	cansada	y	ya	se	habían	ido.	

		
	

	
	



 

 

Resumen	
	

Antes	de	empezar	a	enumerar	una	 lista	de	

elementos.	

	Las	vocales	son:	a,	e,	i,	o,	u	

	En	 los	 formularios,	 solicitudes	 y	 otros	
documentos,	 después	 de	 escribir	 el	 título	
de	la	información	que	se	solicita.	

	Nombre	completo:	

Nacionalidad:	

Cuando	se	escribe	una	carta,	en	el	saludo.	 	Queridos	amigos:	saludos	cordiales…	

En	los	escritos	oficiales.	 	Por	lo	tanto,	expone:	

Cuando	deseamos	hacer	una	cita	textual,	o	
sea,	 las	 citas	 de	 palabras	 que	 han	 dicho	
otras	personas.	

	Así	como	lo	dijo	Confucio:	“Si ya sabes lo 
que tienes que hacer y no lo haces entonces 
estás peor que antes.”	

Cuando	 se	 escriben	 diálogos	 en	 un	 guion	
para	cine,	teatro,	etc.,	después	del	verbo.	

Y	el	policía	le	dijo:	deténgase	o	disparo.	

Cuando	 dos	 oraciones	 están	 relacionadas,	
una	es	la	causa	y	la	otra	el	efecto.	

Fue	un	viaje	maravilloso:	fuimos	a	Roma	y	
vimos	al	Papa.	
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