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¢Que son los textos funcionales?

Los textos funcionales son textos que se utilizan como herramienta necesaria en la vida
cotidiana, tienen una funcion o proposito definido. El lenguaje usado es literal, no
necesita ser interpretado, no hay nada que inferir. Algunos ejemplos son: la hoja de
vida para resumir los datos generales, estudios y trabajos de una persona; los mapas
conceptuales para resumir conceptos sobre un tema, los formularios de solicitud de
empleo, los mensajes electronicos, etc.

Los textos funcionales se elaboran con el objeto de referir, persuadir, solicitar o explicar.
Su intencién comunicativa es de referencia y apelativa. Se caracterizan por tener un
tema fijo, por ejemplo, dar a conocer los datos de una persona, solicitar un empleo. Se
elaboran siguiendo una forma externa e interna determinada, por ejemplo, un
organigrama o0 un mapa conceptual.

Se utilizan con fines personales, escolares, laborales y/o sociales.

Textos funcionales escolares:

Son textos funcionales que se usan como apoyo en el aprendizaje, su objetivo es colocar la
informacién en una forma resumida, en donde resalten los puntos importantes y de esta forma se
pueda facilitar el aprendizaje.

Entre estos, tenemos:



Cuadro sinoptico: Se usa para presentar datos concretos sobre un tema
determinado, se usan llaves y corchetes para separar las categorias.

r ( Emisor Y

Mensaje
Canal
Sujeto

Orden Sintictico

Ei Longuajo 4 U
Orden de las ldoas

Construccion 4 Entace ontre | Preposiciones
las frases
del parrafo Conjunciones
‘ \ \AM“bm J

Mapa conceptual: se usa para resumir la informacién y colocar conceptos
concretos. Se usan cuadros que se relacionan entre si, a través del uso de lineas y
palabras clave.
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Textos funcionales personales

Son textos que las personas usamos para comunicarnos en una forma especifica.
Cada persona elabora sus propios textos.

Entre ellos podemos mencionar:

Curriculo vitae (hoja de vida): es un texto que se usa para informar sobre los
datos generales, trayectoria de estudios y experiencia de trabajo de una persona. Con
el correr de los afios, se han ido uniformando y presentan una estructura especifica.
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Correo electronico: es un texto muy utilizado, se coloca el asunto, el destinatario y
el contenido.

Textos funcionales laborales y sociales:

Su intencién es la de comunicar informacion. Se usan en las empresas, no importando
cual sea su actividad, comercial o social.
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Carta solicitud: se usa para hacer una peticion, por ejemplo: un permiso, aumento,
entrevista.

Valle de bravo, México
A4 de Marzo de 2009

H. Ayuntamiento de Valle de Bravo
PRESENTE

Por este medio les envid un cordial y sfectuoso saludo, y aprovedho
para infermarles de algunas irregularidades que existen en la
delegation de “d arco”.

Desde hace algun tiempo en [a calle principal de esta delegacion,
existe una fuga de agua que no deja transitar libremente a las
personas, por el peligro en que se ven ya que thenen que caminar
enla calle.

Por of blen de los habltantes de esta delegacidn, les pido que
saluclonen este problema la mas pronto pasible.

Ve

Sebastian Colin Gonzalez

Firma
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Solicitud de empleo: la usan las empresas para que los solicitantes de un puesto
de empleo, puedan registrar toda su informacién.
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