Técnicas de redaccion

La coherencia:

Las oraciones coherentes son todos aquellos actos de habla que estan bien formados y cuyos
elementos constitutivos guardan una relacién légica y consecuente por lo que forman un todo. Este
tipo de oraciones producen un mensaje claro y conciso que puede ser considerado como la unidad
minima de un texto. Esto quiere decir que estas oraciones se interrelacionan entre si para formar
parrafos que, a su vez, formaran capitulos.

Ejemplos:

El perro de mi hermano es muy bravo, por eso me mordi6 ayer en la pierna.

Muchas bebidas alcohdlicas son resultado de la fermentacion. La cerveza sufre este proceso durante
10 dias.

Todos los nombres propios se deben de iniciar con mayudscula: Pedro, Juan, Rodrigo y Maria por
eso se escriben asi.

Los gritos me dan miedo. Es mejor que no lo hagas.

La Cohesidon

La cohesién es una propiedad del texto que consiste en que todos sus elementos estan relacionados
por mecanismos que favorecen la trabazdén I6gica entre ellos. La cohesidn es el reflejo linguistico de
la coherencia.

Los elementos que garantizan la cohesion de un texto son:

Las repeticiones de palabras o la sustitucién de las mismas y la utilizacion de sin6nimos o
hiperénimos.

Ej.: Dame el pafiuelo; dame el pafiuelo de seda, por favor.

La elipsis o eliminacién de algin elemento del texto.

Ej.: Juan estudia ingenieria; yo, fisica.

La tematizacion o topicalizacion, que consiste en colocar inicialmente un elemento del que luego se
va a hablar.

Ej.: Furor, eso es lo que causo la aparicidon de su nuevo disco.

La deixis: fendmeno gramatical que consiste en que ciertos elementos gramaticales sefialan a sus
referentes en el contexto mediante demostrativos y posesivos, adverbios y pronombres personales.
Ej.: El novelista ha de ser siempre un visionario, alguien que sepa mirar mas alla.

Marcadores textuales, como conjunciones, grupos preposicionales, etc.

Ej.: Durante la Edad Media las relaciones se basaban en la fidelidad. Por el contrario, la sociedad
moderna esta fundada en el contrato.

La concordancia

La concordancia es la conformidad de accidentes gramaticales, la Idgica entre los distintos elementos
que debe regir para que un texto pueda interpretarse adecuadamente.
El sujeto y el predicado deben concordar en nimero y persona.



Como recordaras el numero es el accidente gramatical que clasifica a los seres de acuerdo a la
cantidad (uno o varios), y que se llama singular si se trata de un solo ser y plural si se trata de dos o
mas.

La persona es el pronombre que se puede asignar a cada verbo conjugado.

Parrafo:

El parrafo es una unidad de puntuacién. Un conjunto de oraciones o un periodo oracional que
comienza con letra mayuscula y termina en un punto y aparte. Pero es también una unidad del texto
y una unidad de informacion.

TIPOS DE PARRAFOS
Podemos clasificar el parrafo del modo siguiente:

El Parrafo Introductorio:
Se utiliza para plantear la tesis o el problema que se va a tratar y para anunciar el desarrollo posterior.

El Parrafo de Desarrollo:

Por lo general dedicamos varios parrafos para el desarrollo del tema que vamos a tratar. Estos
péarrafos pueden construirse mediante el comentario de un hecho, la enumeracién de los diversos
aspectos de un problema o bien mediante la ejemplificacion, la demostracion, la argumentacién o la
explicacion de un procedimiento, etc.

El Parrafo de Conclusion:
La conclusion o parrafo final de un escrito, se emplea para resumir las ideas principales o bien para
hacer el comentario final de un escrito.

Conectores:

Los conectores son palabras o grupos de palabras que sirven para unir ideas expresando claramente
el modo en que se relacionan entre si. Un buen uso de los conectores le da una mayor coherencia
a nuestro discurso y lo hace més inteligible para el receptor.

ADICION
Y, también, ademas, mas, aun, por otra parte, sobre todo, otro aspecto.

OPOSICION
Pero, sin embargo, por el contrario, aunque, no obstante.

CAUSA EFECTO
Porque, por consiguiente, por esta razon, puesto que, por lo tanto, de modo que, por eso, en
consecuencia, esto indica.

TIEMPO
Después, mas tarde, antes, seguidamente entre tanto, posteriormente, ahora, luego.

AMPLIACION
Por ejemplo, en otras palabras, es decir.



COMPARACION
Tanto como, del mismo modo, igualmente, de la misma manera, asi mismo, de igual modo.

ENFASIS
Sobre todo, ciertamente, lo que es peor.

RESUMEN O FINALIZACION
Finalmente, en suma, en conclusién, par terminar, para conclusion, etc.

ORDEN
Primero, segundo, siguiente, luego, a continuacion, seguidamente, en primer lugar, por dltimo, adn,
al final, al principio, al inicio, pronto.

REAFIRMACION
Con todo, decididamente, en efecto, en realidad, decisivamente, a pesar de todo, de todos modos,
justamente.

CONTRASTE
Por otra parte, en cambio, por el contrario, de otra manera, por otro lado.

CONDICION
Si, supongamos, supuesto que, siempre que, dado que.

Sencillez

La redaccién moderna, en general, se caracteriza por la llaneza o ausencia de afectacion. Esto
implica un acercamiento légico a la naturalidad propia de la conversaciéon, aunque con las
limitaciones inherentes al lenguaje escrito.

La claridad

Redactar un texto con claridad es organizar adecuadamente el material lingiistico —palabras,
oraciones— para que el lector acceda a los contenidos sin mayores percances, a través de una lectura
fluida y perceptible. Cualidad que nos permite comprender la enunciacion de una idea, su
consecuente desarrollo y relacion frente a otras ideas, sin que el lector tenga que hacer un esfuerzo
para desentrafiar el sentido de lo escrito y la intencion del autor.

La precision

La precision léxica se basa en el uso adecuado de las palabras con su correcto significado, para que
pueda ser comprendida por la persona que recibe el mensaje que se estd comunicando. Ademas,
las palabras deben usarse sin intencién de doble sentido o ambigiiedad, ya que existe gran cantidad
de palabras que pueden tener significados distintos dependiendo del contexto en el que sean
utilizados.



* Corresponde al codigo hay que escribir con un maximo de sencillez, para
que el caodigo no haga de filtro, si no que permita el paso del mensaje.

* Corresponde al mensaje. Intentar dar la maxima informacion en un minimo
de palabras.

* Corresponde al contexto. El texto debe focalizarse en lo que se interesa
sin rodeos ni anadinos.
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* Correspondeal canal, debe escribir correctamente, cumpliendolas
normas gramaticales, estructurales presentar el texto totalmente digno.

44€¥<LX

» Corresponde al receptor: no se debe dar la impresion de que se transmite
Totalidad un mensaje incompleto.
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» Corresponde al emisor. Se debe tratar de no copiar las formas.
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