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Los textos funcionales son utilizados para indicarle a una persona que acciones 
debe de seguir para realizarlas.  Estas deben de ser de forma directa, clara y 
precisa.  Se les llama funcionales porque cumplen con una función específica, y no 
son de recreación. 
 
Algunos ejemplos de los textos funcionales son: 
 

Personal 

 Curriculum Vitae:  La manera como se presenta 
los títulos, cargos, trabajos realizados, datos 
bibliográficos, etc. que identifican a una 
persona. La importancia de ellos es la 
referencia de quien es uno y para que se esta 
capacitado. El mismo documento tiene en 
cuenta los conocimientos adquiridos que se 
van actualizando. Usualmente para referirnos a 
ésta se utiliza la abreviación CV. 
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 El mensaje electrónico: este es un 
texto personal que se ha 
popularizado en la actualidad y 
tiene hasta cierto punto la función 
de minimizar el uso de papel pero a 
la vez el que el mesaje pueda ser 
recibido casi de forma inmediata.  
Muchas veces este mensaje puede 
llevar consigo mismo un documento 
adjunto ya sea escrito, imágenes, y 
hasta voz. 

Escolares 

Dentro del ámbito escolar, existen varios tipos de 
textos funcionales.  Es importante el poder 
aprender acerca de ellos con tal de que su 
rendimiento académico sea satisfactorio y facilitar 
el aprendizaje. 
 

 Mapa conceptual: Instrumento de 
representación del conocimiento de forma 
sencilla y práctica.  El mismo permite 
transmitir con claridad mensajes 
conceptuales complejos y facilitar tanto el 
aprendizaje como la enseñanza. El mismo 
adopta la forma de gráficas. 
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 Cuadro Sinoptico:  es un "resumen grafico". Se utilizan cuadros o figuras para 
encerrar aquel texto importante el cual es desglosado de una forma 
cronologica, para una mejor comprensión. 

 
 

 El Blog (weblog): Es un sitio de Red Global 
Mundial (web) que consta de una seria de temas 
ordenados cronológicamente. El mismo actualiza 
su información sobre diferentes temas.  Comparte 
elementos que son comunes, como una lista de 
enlaces a otros weblog, un archivo de entradas 
anteriores, enlaces permanentes para que se 
pueda citar una anotación o una función para así 
poder  añadir comentarios. 
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Laborales y sociales 

Dentro del mundo laboral y social existe un gran número de cartas u oficios.  Dentro 
de algunos de estos podemos nombrar: 
  

 Tipos de oficios laborales                                                                 
 Carta de motivación                                                           

 Carta de presentación 

 Carta de recomendación 

 Carta de renuncia 

 Carta de despido 

 Carta petición 

 Solicitud de empleo 

 

 
 Tipos de textos sociales  
 Carta de agradecimiento 

 Carta de felicitación 

 Carta de condolencias 

 Carta de invitación 

 Carta de bienvenida 

 Carta de disculpa  

 Convocatoria 
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 Tipos de oficios legales 
 carta poder 

 carta de manutención 

 carta de intención  

 carta de queja 

 reglamento  

 leyes 

 bandos 
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