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» Existen dos sistemas basicos para representar los niumeros mediante signos:

@ la «<numeracion arabiga», llamada asi porque fue introducida en Occidente por los
arabes, y

@® la «<numeracion romanay, heredada de los romanos.

Los numeros también pueden representarse con palabras, denominadas «numeralesy.

En la numeracién arabiga, cualquier numero puede representarse mediante la combina-
cion de solo diez signos, llamados cifras o digitos.

0,1,2,3,4,5,6,7,8,9

La numeracién romana se basa en el empleo de siete letras del alfabeto latino, a las que
corresponde un valor numérico fijo.

1(=1)

V (= 5)

X (= 10)

L (= 50)

C (= 100)
D (= 500)
M (= 1000)

Debido a su mayor simplicidad, la numeracion arabiga sustituyé en la Edad Media
al sistema romano, que ya no se emplea en la actualidad, salvo en unos pocos
casos.
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La eleccidn de colocar el nimero en cifras o en palabras a la hora de escribir los nimeros,
depende de varios factores:

® ¢l tipo de texto de que se trate
® la complejidad del numero que se deba expresar
® el contexto de uso

Observa las siguientes reglas sobre la escritura de los niimeros.

Se escriben preferentemente con letras los nimeros que pueden expresarse en una sola
palabra.

e del cero al veintinueve

e las decenas (treinta, cuarenta, etc.)

e las centenas (cien, doscientos, etc.):

Ejemplos:

Me he comprado cinco libros: tres ensayos y dos novelas.
Este afio tengo cincuenta alumnos en clase.

A la boda acudieron trescientos invitados.

» Se escriben preferentemente con letras los numeros redondos que pueden expresarse
~endos palabras.

o trescientos mil

o dos millones, etc.
Ejemplos:
Acudieron cien mil personas a la manifestacion.
Gané tres millones en un concurso.

Se escriben preferentemente con letras los nimeros que se expresan en dos palabras
unidas por la conjuncion y hasta el noventa y nueve.

Ejemplos:
Mi padre cumplié ochenta y siete afios la semana pasada.
En la Biblioteca de Palacio hay treinta y cinco manuscritos.
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No es recomendable mezclar en una misma oracién numeros escritos con cifras y nume-
ros escritos con letra, por lo que es mejor colocarlos todos con cifras.

Ejemplo:
En la Biblioteca de Palacio hay 35 manuscritos y 135 226 volumenes impresos, 134
de ellos incunables.

Es preferible escribir con letras los numeros no excesivamente complejos referidos a
unidades de medida.

Ejemplo:
Recorrimos a pie los Ultimos veinte kildmetros (no los Ultimos veinte km).
e ENese caso, no debe usarse el simbolo de la unidad, sino su nombre.

o Cuando se utiliza el simbolo, es obligado escribir el nUmero en cifras.

Se escriben preferentemente con letras todos los numeros aproximados o los usados
con intencion expresiva.

Ejemplos:

Creo que naci6 en mil novecientos cincuenta y tantos.

Habria unas ciento cincuenta mil personas en la manifestacion.
i Te lo he repetido un millén de veces y no me haces caso!

Se escriben preferentemente con letras los numeros que forman parte de locuciones o
frases hechas.

Ejemplos:

No hay duda: es el nimero uno.
Eramos cuatro gatos en la fiesta.
Te da lo mismo ocho que ochenta.

A mi me pasa tres cuartos de lo mismo.
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Se escriben con cifras los nUmeros que exigirian el empleo de cuatro 0 mas palabras en
su escritura con letras.

Ejemplo: en verano la poblacién asciende a 32 423 habitantes.

(mas claro y de comprension mas rapida que treinta y dos mil cuatrocientos veintitrés)

Se escriben con cifras los numeros formados por una parte entera y una decimal.
| Ejemplo: El indice de natalidad es de 1.5 nifios por mujer.

Se escriben con cifras los porcentajes superiores a diez.
Ejemplo: en las Ultimas elecciones voto el 84% de la poblacion.

® No debe dejarse espacio de separacion entre el nimero y el signo %.

Los numeros referidos a unidades de medida, cuando van seguidos del simbolo corres-
pondiente.

Ejemplos: Antigua esta a 40 km de la Ciudad de Guatemala.

Marfiana se alcanzaran los 35 °C.

Al escribir numeros de mas de cuatro cifras, se agruparan estas de tres en tres, empe-
zando por la derecha, y separando los grupos por espacios en blanco.

| Ejemplo: 8 327 451 (y no por puntos o comas: 8.327.451: 8,327,451)

Los numeros de cuatro cifras se escriben sin espacios de separacion.
| Ejemplo: 2458 (no 2 458).

Nunca se escriben con puntos, comas ni espacios en blanco en los nimeros referidos
a afos, paginas, versos, codigos postales, apartados de correos, numeros de articulos
legales, decretos o leyes.

Ejemplos:
Afio 2001, pagina 3142, cddigo postal 28357.




