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En	lecciones	anteriores	estudiamos	que	el	software	se	divide,	según	su	importancia	y		
funcionalidad	en:	
	

1. Sistemas	Operativos	
2. Lenguajes	de	programación	
3. Paquetes	Utilitarios	
4. Simples	Archivos.	

	
Como	parte	de	nuestro	aprendizaje	de	informática,	es	necesario	que	aprendamos	a	
identificar	y	a	reconocer	los	archivos,	así	podremos	administrarlos	de	una	mejor	
manera.	
	
En	primer	lugar	vamos	a	aprender	a	encontrar	información	importante	de	los	
archivos:	
	
La	primera	fuente	de	información	que	tengo	es	el	Ícono	del	archivo.	Los	ícono	nos	
muestran	el	“programa”	o	“software”	que	fabricó	dicho	archivo.	
	

	
En	esta	imagen	encontramos	en	su	orden	
4	íconos	y	cada	uno	corresponde	a	un	tipo	
particular	de	archivos:		

1. Archivo	ZIP	
2. Archivo	en	formato	PDF	
3. Bloc	de	Notas	
4. Archivo	en	formato	RAR	

	
	
En	esta	otra	imagen	sucede	lo	mismo:	
	

1. Archivo	de	Word	
2. Archivo	de	Excel	
3. Canción	en	mp3	
4. Video		

	
Si	el	ícono	aparece	en	blanco,	esto	quiere	decir	que	la	

computadora	no	tiene	ningún	programa	que	pueda	leer	dicho	archivo.	
	



	

	

	
La	segunda	fuente	de	información	sobre	el	archivo	es	el	Explorador,	el	lugar	en	donde	
el	archivo	se	encuentra	almacenado.	Allí	se	encuentra	información	del	tipo	de	archivo,	
fecha	de	creación,	tamaño.	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
Una	tercera	forma	de	encontrar	información	sobre	un	archivo	es	dando	clic	derecho	
sobre	el	archivo	y	seleccionando	la	opción	Propiedades:	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



	

	

Path	o	ubicación	del	
texto.	

Indica	el	lugar	en	
donde	el	archivo	está	

almacenado.	

Nombre	del	archivo.	
Este	normalmente	lo	asigna	
el	usuario	y	se	recomienda	
que	sea	una	palabra	que	
indique	el	contenido	del	

archivo.	

Extensión:	
Esta	parte	la	coloca	el	programa	con	
se	utilizó	para	fabricar	el	archivo.	No	
se	puede	cambiar	a	menos	que	se	
realice	utilizando	el	programa	

original.	
	

	
Clasificación	de	los	archivos,	según	su	función:	
	
El	nombre	del	archivo	está	formado	por	tres	partes:	
	
	

C:\windows\documentos\mis	archivos\tarea.docx	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

Clasificación	de	las	Extensiones	más	comunes	de	los	archivos:	
	

	
	
Fuente	de	la	imagen:	
http://bryanyosho.weebly.com/actividad-5-medios-de-almacenamiento-archivos-y-
carpetas.html	



	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


