
Hagamos un inventario 
 

 



 Guía práctica para hacer un inventario 
 Prepara una lista detallada de todos los bienes que posees (activos) y clasifícalos dentro de 

la cuenta que les corresponda, por ejemplo todo el dinero en la cuenta Caja, todas las 

mercaderías en la cuenta Inventario de mercaderías, etc. 

 Determina el valor por unidad de cada uno de tus bienes. 

 Determinar el valor total de tus bienes multiplicando el valor por unidad por el número de 

unidades. 

 Suma los totales obtenidos por tipo de producto, por ejemplo: todas las camisas, todos los 

pantalones, etc. 

 Prepara una lista detallada de todos las obligaciones que has adquirido (pasivos) y 

clasifícalos dentro de la cuenta que les corresponde, por ejemplo las deudas a 

proveedores en la cuenta proveedores, todos los préstamos en la cuenta Préstamos, etc. 

 Calcula el total de cada cuenta. 

 Calcula el patrimonio restando el pasivo del activo. 

 Escribe el resumen de las cuentas. 

La mejor forma de aprender es haciendo, así que voy a darte un ejemplo y juntos lo 

iremos resolviendo.  ¿Te parece? 

El señor Juan Chapín Lidernato es el dueño de la microempresa El Artesano, ubicada en la 

2a. Avenida No. 136 de San Martín Chile Verde del departamento de San Marcos, ha 

realizado el inventario de sus bienes el 1 de febrero del 2015 y presenta el siguiente 

resumen. 

10 monedas de Q1 

30 monedas de Q0.50 

100 billetes de Q5 

300 billetes de Q10 

350 billetes de Q20 

400 billetes de Q100 

10 billetes de Q200 

Le debe Q2,500 al señor Eulalio Gomezando 



10 mesas para la oficina valuadas en Q50 cada una 

Cuenta de depósitos monetarios del Banco B por Q3,000 

20 quintales de material A a Q300 el quintal 

Una casa de habitación ubicada en la ciudad capital Q900,000 

Tiene papel para fotocopiadora por un valor de Q700 

146 productos X en proceso con un costo de Q325 cada uno 

63 productos Y terminados para la venta a Q325 cada uno 

10 quintales de material B a Q500 el quintal 

El cliente 2 le debe Q4,500 

Cuenta de depósitos monetarios del Banco A por Q12,000 

38 productos Y en proceso con un costo de Q150 cada uno 

27 productos X terminados para la venta a Q600 cada uno 

Tiene un certificado de Q10,000 de depósito del Banco D 

30 quintales de material C a Q230 el quintal 

Le debe Q2,000 a la fábrica "La Industria" por concepto de materia prima 

10 cartuchos de tinta para impresora a Q75 cada cartucho 

Un terreno en Santa Lucía Milpas altas de 100x200mts Q250,000 

Tiene un préstamo en el Banco de Desarrollo emprendedor por Q20,000 que debe pagar 

en 5 años. 

Una zurcidora marca BCD Mod 2009  Q10,000 

El cliente 1 le debe Q1,000 

3 escritorios de oficina a Q250 cada uno 

10 banquitos para la oficina valuados en Q10 cada uno 

Una computadora XBB Modelo 208, DD120 valuada en Q2,000 

Una impresora HP 1240 valuada en Q900 



Una planta telefónica de 5 entradas y 20 extensiones valuada en Q4,000 

Derecho de llave por valor de Q30,000 

Gastos de organización por valor de Q25,000 

Le debe Q5,000 al  almacén "De todo para Microempresa" en concepto de mercadería 

10 sillas para oficina valuadas en Q15 cada una 

Debe 5 letras de cambio a favor de JR Mejía, cada una por un valor de Q1,000 

Una trituradora marca DEF Mod 2010 Q12,000 

Tiene un préstamo en el Banco del Pequeño Empresario por Q8,000 que debe pagar en un 

año 

Un vehículo Toyota Mti 1,200 Mod. 1998 QQ35,000 

Tiene un préstamo en la cooperativa El Esfuerzo por Q15,000 que debe pagar en 5 años. 

 

Lo primero es ir anotando cada rubro en el lugar que le corresponde.  Empecemos por ir 

ordenando las cantidades y colocándolas en el modelo propuesto abajo. 

En el caso de las monedas, primero hay que hacer el cálculo de los totales y luego 

trasladarlos al modelo. 

 

Modelo de un esquema de inventario inicial 

    Inventario No. 1 de la microempresa El Artesano, propiedad de Juan Chapín Lidernato,  

ubicado en la 2a. Avenida No. 136 San Martín Chile Verde del departamento de San marcos 

Guatemala, practicado el 1 de febrero del año 2015. 
  

    (Cifras en quetzales) 

    CANTIDAD CONCEPTO SUBTOTAL TOTAL 

  ACTIVO     

  CORRIENTE:     

  Caja:     

    Monedas  25.00   

    Billetes  16,500.00  16,525.00 



  Bancos:     

    Cuenta depósitos monetarios No. xxx Banco A  12,000.00   

    Cuenta ahorros No.xxxx Banco B  3,000.00 15,000.00  

  Inventario (existencia) de marcaderías     

    Materias primas     

      Material A  6,000.00   

      Material B  5,000.00   

     Material C  6,900.00  17,900.00 

    Productos en proceso     

      Producto X  20,475.00   

      Producto Y  5,700.00  26,175.00 

    Productos terminados     

      Producto X  16,200.00   

      Producto Y  20,475.00  36,675.00 

  Cuentas por cobrar     

    Cliente 1  1,000.00   

    Cliente 2  4,500.00  5,500.00 

  Inversiones a corto plazo     

    Certificado de depósito Banco D  10,000.00 10.000.00  

  Papelería, útiles y enseres de oficina     

    Papel, cartuchos de impresora, etc  1,450.00  1450.00 

  NO CORRIENTE:     

  Bienes inmuebles     

 1   Casa de habitación ubicada en…  900,000.00   

 1   Terreno de Xmts ubicado en ……  250,000.00  1,500,00.00 

  Vehículos     

 1   Toyota Mti 1,200, Modelo 1998  35,000.00  35,000.00 

  Maquinaria     

 1   Zurcidora marca BCD Mod 2009  10,000.00   

 1   Trituradora marca DEF Mod 2010  12,000.00  22,000.00 

  Mobiliario y equipo     

 3   Escritorios de oficina  750.00   

 10   Mesas, sillas y banquillos  750.00   

 1   Planta telefónica de 5 entradas y 20 extensiones  4,000.00   

 1   Computadora XBB Mod 2008, DD120  2,000.00   

 1   Impresora HP 1240  900.00  8,400.00 

  Derechos y otros activos intangibles     

    Derecho de llave  30,000.00   

    Gastos de organización  25,000.00  55,000.00 

  SUMA EL ACTIVO (1)    1,749,625.00 

  PASIVO     



  CORRIENTE:     

  Proveedores     

    Almacén "De todo para Microempresa"  5,000.00   

    Fábrica "La Industria"  2,000.00   

    Eulalio Gomezando  2,500.00  9,500.00 

  Documentos por pagar     

  Letras de cambio a favor de JR Mejía  5,000.00  5,000.00 

  Préstamo bancario a corto plazo     

  Banco del Pequeño Empresario  8,000.00  8,000.00 

  NO CORRIENTE:     

  Préstamo bancario a largo plazo     

  Banco de Desarrollo Emprendedor  20,000.00  20,000.00 

  Préstamo de Cooperativa L/P     

  Cooperativa "El Esfuerzo"  15,000.00  15,000.00 

  SUMA EL PASIVO (2)    57,500.00 

  PATRIMONIO NETO     

  PATRIMONIO NETO (1 - 2)   
   Aportación del Sr. Juan Chapín Lidernato     1,692,125.00 

  Suma del Pasivo y Patrimonio neto     

        

  RESUMEN   
   Caja   16,525.00 

  Bancos    15,000.00 

  Inventario de mercadería    80,750.00 

  Cuentas por cobrar    5,500.00 

  Inversiones a corto plazo    10,000.00 

  Papelería, útiles y enseres de oficina    1,450.00 

  Bienes inmuebles    1,500,000.00 

  Vehículos    35,000.00 

  Maquinaria    22,000.00 

  Mobiliario  y equipo    8,400.00 

  Derechos y otros activos intangibles    55,000.00 

  Proveedores    9,500.00 

  Documentos por pagar    5,000.00 

  Préstamo bancario a corto plazo    8,000.00 

  Préstamo bancario a largo plazo    20,000.00 

  Préstamo de cooperativa a largo plazo    15,000.00 

  Patrimonio neto    1,692,125.00 

  Sumas iguales     
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