


Las herramientas de célculo permiten la creacion de macros que puedan facilitar la
realizacion de operaciones. Existen diversas formas en que pueden ser creados, a
continuacion se muestra una forma de crear macros, sin embargo si conoces
alguna manera mas rapida o ya los has utilizado en ocasiones anteriores, puedes

omitir algunos de los pasos.

1. Clic en el menu "Programador” de la lista de opciones en la parte superior.
Si el menu programador no aparece, puedes activarlo en el panel de
opciones.

2. Cambia las opciones de seguridad. En el grupo de funciones “Cédigo”, en la
parte superior, haz clic en “Seguridad de macros”. Ahora haz clic en
“Habilitar todas las macros...” y haz clic en “Aceptar”.

* Ten en cuenta que esta configuracion de seguridad no es la mas
recomendada para el usuario basico. Cuando hayas terminado de crear tu
macro, recuerda volver y deshabilitar esta opcion.

3. Hazclic en “Grabar Macro”. La encontraras en el grupo de funciones
“Cdédigo” en la parte superior.
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4. Ponle nombre al macro. El primer caracter debera ser una letra y después
puedes usar letras, nUmeros y barras bajas. Los nombres de macros no

pueden contener espacios.
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Crea un método abreviado para tu macro (opcional). Escribe una letra en la
casilla de método abreviado. Si escribes una letra en mindsculas, después
deberés pulsar CTRL + letra. Si escribes una letra en mayusculas, después
deberas pulsar CTRL + MAYUSCULAS + letra.

Escoge donde guardar tu macro. En la lista "Guardar Macro", selecciona el
libro de macros donde quieres guardarlo. Si quieres que esté disponible

siempre que abras Excel, selecciona "Libro de macros personal”.

Describe tu macro. Escribe una descripcion de las funciones del macro que
vas a creatr.

Haz clic en "Aceptar" para empezar a grabar tu macro.




9. Realiza las acciones que deseas grabar.

10.Detén la grabacion. Ve a la casilla "Programador,” haz clic en "Codigo" y
"Detener grabacion"”.
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