
 

 

 

Estructura básica de una función 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

a estructura de una función comienza por el nombre de la función, seguido de un 

paréntesis de apertura, los argumentos (elementos) de la función separados por 

punto coma y un paréntesis de cierre.  

Si la función inicia una fórmula, se escribe un signo igual (=) delante del nombre de la 

función. A medida que se crea una fórmula que contiene una función, se puede utilizar 

el comando Pegar Función   que facilita el procedimiento. 

En términos genéricos una función puede definirse de la siguiente forma: 

 

=NombreFunción(Argumento1;Argumento2;Argumento3) 

 

 

Estructura de función  

 

Función Sí  

=SI (Prueba Lógica; Valor si es verdadera; valor si es falsa) 

 Prueba Lógica: cualquier valor o expresión que pueda evaluarse como 
verdadero o falso.  

 Valor si es verdadera : valor que se devolverá si la prueba lógica es 
VERDAERA. 

 Valor si es falsa: valor que se devolverá si la prueba lógica es FALSA 
Si éste valor se omite, el valor devuelto será la palabra FALSO 
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Función SUMA 

=SUMA (Rango de Celdas)  

=SUMA (Rango de Celdas1; Rango de Celdas2; ...) 

 Rango de Celdas: se especifican las celdas que contienen los números que se 
desea sumar, valores lógicos y texto se omiten 

 Rango de Celdas #: si se desea sumar más de un rango de celdas, se pueden 
incluir tantos rangos de celdas como se necesiten hasta un máximo de 30. 
Cada rango constituye va separado por ; (punto y coma). 

 

 

 

 

 

Función SUMAR.SI 

Suma solo los números en un rango de celdas que cumplan con una condición. 

=SUMAR.SI (Rango de Celdas a evaluar; Condición; Rango_suma) 

 

 Rango de Celdas a evaluar: se especifican las celdas que se va a evaluar. 

 Condición: criterio o condición que determina las celdas que deben sumarse, 
se puede evaluar un número, texto o expresión. 

 Rango_suma: se especifican las celdas que contienen los números que se va 
a sumar, valores lógicos y texto se omiten. 



 

 

 

 

 

 

Función REDONDEAR 

Redondea al número de decimales especificado. 

 

=REDONDEAR (Número; Cantidad de decimales) 

 Número: número que se desea redondear. 

 Cantidad de Decimales: especifícale número de decimales al que se 
desea redondear. 

 

 

 

 

 



 

 

 

Función ENTERO 

Redondea un número hasta el entero inferior más próximo. 

=ENTERO (Número) 

 Número: valor al que se desea calcular su entero. 
 

 

 

 

 

Función PROMEDIO 

Devuelve el valor promedio (media aritmética) de los valores seleccionados. 

=PROMEDIO (Número1, Número2, ....) 

 

 Número#: argumentos numéricos de los que se desea obtener el 
promedio, éstos pueden ser un rango de celdas, números, nombres, 
matrices o referencias que contengan números. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Glosario 

Fórmula. Código especial que introducimos en una celda. Ese código realiza 

algunos cálculos y regresa un resultado que es desplegado en la celda. 

Lógica. Método o razonamiento en el que las ideas o la sucesión de los 

hechos se manifiestan o se desarrollan de forma coherente y sin que haya 

contradicciones entre ellas. 

Valor. Los valores son agregados a las características físicas o psicológicas, 

tangibles del objeto; es decir, son atribuidos al objeto por un individuo o un 

grupo social, modificando -a partir de esa atribución- su comportamiento y 

actitudes hacia el objeto en cuestión. 
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