
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Las herramientas de ayuda como las hojas de cálculo se utilizan por 

distintos motivos y aplicaciones, en algunas de ellas es necesario 

poder combinar elementos, en general se pueden clasificar en 3 las 

formas para poder realizar la combinación de textos y números.  

 Concatenando los valores 

 Utilizando la función TEXTO  

 Utilizando un formato personalizado.  

 

Supongamos la siguiente tabla de datos: 

 

Lo que deseamos hacer es agregar la palabra 

“días” a cada celda de manera que  se pueda 

leer en la misma celda: 76 días, 66 días, 75 

días, etc.  

El método más simple para combinar texto y 

números en una celda  es utilizar 

concatenación. Para ello  se utiliza el carácter 

“&” que ayuda a unir tanto el texto como el número. 

 

La desventaja de este 

método es que las 

celdas ya no pueden ser 

utilizadas con su valor 

numérico porque ahora 

son celdas asignadas 

como texto. 

 

 



 

 

 

Otra alternativa es utilizar la función TEXTO que permite convertir un 

número en texto y darle el formato que se necesita. La forma en que 

se debe utilizar se encuentra ejemplificada en la columna C: 

 

El segundo parámetro de la función TEXTO permite especificar el 

formato a colocar al valor numérico y se puede incluir texto como la 

palabra “días”. Esta alternativa deja el contenido de la celda como un 

texto, así que también imposibilita a utilizar el valor de la celda en 

algún cálculo numérico.  

 

Para combinar texto y números en una misma celda sin perder la 

posibilidad de utilizar su valor en un cálculo numérico, entonces la 

mejor alternativa es aplicar un formato personalizado. El formato que 

utilizaré es el mismo del ejemplo con la función TEXTO, quedando de 

la siguiente manera: 



 

 

 

Una vez que se aplica el formato personalizado a todas las celdas el 

resultado es el siguiente:  

 

Al observar la barra de 

fórmulas se puede 

verificar que despliega 

un valor numérico para 

la celda indicando que 

sigue siendo un valor 

numérico a pesar de 

que en pantalla se 

muestra un texto 

dentro de la celda.  

 



 

 

Al momento de realizar alguna operación numérica con las celdas a 

las que se les ha aplicado Formato Personalizado el resultado se 

muestra en el mismo formato configurado anteriormente: 

 

Al combinar texto y 

números en una sola 

celda, pero seguir 

utilizando el valor 

numérico de una 

celda, la mejor opción 

es utilizar el formato 

personalizado. 

 

 
 

 

 



 

 

Combinar 

Unir dos o más celdas en un espacio de mayor tamaño en el que 

se pueden ingresar textos más largos. 

Concatenación 

Permite unir dos o más elementos de texto en una misma celda. 

Formato personalizado 

Cadena de texto que indicará a la hoja de cálculo la manera en 

cómo debe mostrarse el valor contenido en una celda. 

Formato 

Herramienta útil para identificar patrones o tendencias en una 

hoja de cálculo. 
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